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アップデートについて  

ユーザビリティー向上を目的として、  

BI利用画面は随時アップデートが発生します  

当資料の一部画面キャプチャについては、  

以前のバージョンとなっていることがございますがご了承ください  

はじめに  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© Mazrica Inc.

目的とゴール  

BIのデータセット構築からダッシュボード共有の流れを  
ハンズオンで実施致します  

はじめに  01 

Mazrica BI をハンズオンにて利用いただき CSVを取り込んだ活用方法を理解いただく  目的 

下記3点について理解いただき、業務で利用可能な状態  
 
・データセット構築方法の理解  
 
・分析レポート構築方法の理解  
 
・ダッシュボード共有方法の理解  

ゴール 



© Mazrica Inc.

予実管理が可能なダッシュボードレポートを構築  

アウトプットイメージ 

アウトプット  
はじめに  01 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今回はインプットデータを PCからBIにアップロードし、結合して利用します  

データセット準備  
はじめに  01 

Mazrica BI インプットデータ①  : 01_BI_ローデータ .csv 

インプットデータ②  : 02_BI_顧客マスタ .csv 

マスタ 

売上 

結合 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今回はCSVを利用するので、事前に以下データのダウンロードお願いします  

資料準備 
はじめに  01 

Mazrica BI インプットデータ①  : 01_BI_ローデータ .csv 

インプットデータ②  : 02_BI_顧客マスタ .csv 

マスタ 

売上 

結合 



仕様説明 
Chapter 02 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初期データセット：予実管理を行うために事前集計した予実用データセットを提供  
仕様説明  02 

予実管理データ結合イメージ 

案件  予実用_案件担当者  目標 

契約 
予定日 

22/06/16 

契約 
予定日(月) 

22/06 

22/06 

22/06 

案件 
担当者 

田中 

田中 

田中 

案件 

案件A 

案件B 

案件C 

フェーズ 

アポ取得中 

受注 

受注 

商品 

商品1 

商品2 

商品1 

…  契約金額 

100 

200 

200 

契約 
予定日(月) 

22/06  田中 

案件 
担当者  契約金額 

400 

契約 
予定日(月) 

22/06  田中 

案件 
担当者  契約金額 

150 

22/06/30 

22/06/30 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データの結合について  - 基本 (詳細な手順は後続のデータセット準備を参照 ) 
仕様説明  

・複数のデータセットを結合句 (キー項目 )で結合することが可能です  
・ただし、結合句のデータタイプを合わせることが必要であり、  
　データタイプが異なる場合には、データセットの編集画面でデータタイプを  
　事前に変更して下さい  
 
・数値 /日付のように見えても、文字列型となっている場合などがあるため上記を参考　
にデータタイプを確認して下さい  
　 - 例 : 契約予定月  201201 → 初期データセットでは文字列  
 
・数値型で定義している項目に文字列などのデータが混ざるとエラーが発生します  
 - 例 : 商品コードを数値型で定義し、 1234Aというデータを取込  

データタイプ   データ例  BIでの表示例 
(左:フィールドリスト  / 右:データプレビュー ) 

文字列  マツリカ太郎   

日付  2022/1/1   

整数  10   

10進数  10.01   

02 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ファイル形式とアップロード方法 
・CSVデータ(UTF-8形式)を手動でアップロードすることが可能です 
・Excelデータは文字化けが発生することがあり推奨しておりません 
・APIやRPAなどによる自動アップロードは不可となります 

ファイルのアップロードサイズ  ・CSVデータをアップロードする場合、1度に1GBまで可能です 

ファイルの更新方法 

・ファイルを一度取り込み後、再度ファイルを取り込みデータを更新することが可能です 
・ただし、更新時にはアップロード済のファイルと列の項目名・順番・データタイプ 
　(文字列・数値など)を合わせることが必要となり、一致していない場合には 
　エラーとなり取り込みができません 
・新しい列項目の追加は可能です 
 

データの結合について  - 基本 (詳細な手順は後続のデータセット準備を参照 ) 
仕様説明  02 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データの結合について  - 基本 (詳細な手順は後続のデータセット準備を参照 ) 
仕様説明  

Mazrica BIタブの表示 

エラー通知 

計算フィールドのエラー  

BI利用停止時のデータ削除  

編集ユーザー削除時や  
編集→参照へライセンス変更時の処理  

共有フォルダ・グループの利用  

分析 / データセットの保存  

アクション副担当者  

関連取引先 

取引先の階層情報  

ピボットテーブルの制約  

・Mazrica BIタブはBIライセンス付与ユーザーのみ表示されます  

・BI編集ライセンス付与済のユーザーにのみ Mazrica Sales通知画面にエラーが通知されます  

・既に計算フィールド利用済の Mazrica Sales詳細項目名を変更した場合、計算フィールドがエラーになり  
　データセットが更新できず、 BI側にMazrica Sales詳細項目名の変更が反映されません  
・計算フィールドで当該の項目を利用しないように修正するなどエラー対応が必要となります  

・BI利用停止時にはデータセットや分析が削除され、 BIを再度利用開始しても復元することはできません  

・当該ユーザーが作成したデータセットや分析・ダッシュボードが削除され、復元不可となります  
・但し、事前に別の編集ユーザーと共有していた場合には、  
　データセットや分析・ダッシュボードは共有済ユーザーが引き続き利用可能です  

・共有フォルダやグループ (ユーザーをグループ化する機能 )は利用不可となります  

・分析は自動で保存されますが、データセットは手動で保存ボタンの押下が必要です  

・アクションの副担当者は「 /」で連結されて取り込まれます  

・関連取引先情報は BIには取り込まれません  

・取引先の階層情報は BIで利用可能です  

・ピボットテーブルで行・列には 40項目まで含めることが可能です  
・40項目よりも多く設定したい場合には「テーブル」を利用して下さい  

02 



データセット準備 
Chapter 03 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初期データセット： ALL_DO_NOT_DELETE のアクセス権は編集禁止です  
データセット準備  

変更・押下した場合、データセットが利用不可となり復旧できない可能性があります  

変更しない  押下しない 

03 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CSVアップロード  データセット作成  データセットの結合 

データセット作成の流れは以下となり、次頁より実際の手順を説明します。  
データセット準備  

データセット結合とは、別々のデータセットを「共通の項目」を手がかりにして、 1つの表にまとめることです。  
 
データセット①：ローデータ（売上日・案件担当者名・得意先コード・売上実績・商品名、等）  
データセット②：顧客一覧（得意先コード・得意先名・顧客規模・業種）  
この2つはそれぞれ単体では「全体像」が見えません。  
「得意先コード」を共通のカギとして結合すると、  
「どの顧客に、どの案件で、誰が担当で、いつ、どの商品が、いくらで売れたか」が 1つの表で分かるようになります。  
 

03 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新しいデータセットをクリック  
データセット準備  

BI 

03 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ファイルアップロード  01_BI_ローデータ.csv を選択  データの編集/プレビューを押下 

ファイルのアップロードをクリックし、ダウンロードした 01_BI_ローデータ .csv を取り込み 
データセット準備  03 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保存して公開をクリック後、ホーム画面へ戻る  データセットが追加されている 

保存して公開することで、データセットが追加される  
データセット準備  03 

データセット名を変更可能  

右にスクロールすると表示される売上 _目標のデータ型が「文字列」に
なっているため、数字形式の「 #Inerger」に変更する  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ファイルアップロード  02_BI_顧客マスタ.csv を選択  データの編集/プレビューを押下 

同様に  ダウンロードした 02_BI_顧客マスタ .csv を取り込み 
データセット準備  03 



© Mazrica Inc.

保存して公開をクリック後、ホーム画面へ戻る  データセットが追加されている 

保存して公開することで、データセットが追加される  
データセット準備  03 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01_BI_ローデータ .csv に 02_BI_顧客マスタ .csv を結合 
データセット準備  

01_BI_ローデータ をクリック  データセットの編集をクリック 

03 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データを追加をクリック  データセットを選択 

01_BI_ローデータ .csv に 02_BI_顧客マスタ .csv を結合 
データセット準備  03 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02_BI_顧客マスタ.csv を選択  02_BI_顧客マスタ.csv が追加されるため、赤い丸をクリック 

01_BI_ローデータ .csv に 02_BI_顧客マスタ .csv を結合 
データセット準備  03 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結合句  得意先コード  と 得意先コード  を選択し、結合タイプ  Left で結合し「適用」を押下  
データセット準備  

結合設定から結合句と結合タイプを選択  「保存して公開」をクリック 

03 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Left 

Appendix  データ結合の種類（ Left / Right / Full / Inner）とは？ 
 

ポイント：「どちらの表を基準にしてデータを残すか」を決めます  

データセット準備  03 

Right  Full 

左側の表を基準にして、右側の情報
をくっつける結合方法

・左の表にあるデータは すべて残る
・右の表に対応するデータがない場合
　は 空欄（NULL） になる

例
・左：案件一覧（案件ID・担当者）
・右：商品一覧（案件ID・商品名）

👉 商品がまだ登録されていない案

件でも、案件自体は必ず表示される

ので案件全てを確認したい際など  

右側の表を基準にして、左側の情報
をくっつける結合方法

・右の表にあるデータは すべて残る
・左の表に対応するデータがない場合
　は 空欄（NULL） になる

👉 Left の左右を入替えただけ  

 

左右どちらの表のデータも、すべて
残す結合方法

・両方に存在するデータ → 結合される
・片方にしかないデータ → もう片方は
　空欄

例
・案件だけ存在するデータ
・商品だけ存在するデータ

 👉両方とも表示される

実務上では、ほとんどのケースは「 Left Join」で問題ありません。
データの抜け漏れ確認をしたい時には「 Full Join」（「欠けているデータをチェックしたい」「どちらの表にもある／ないを確認したい」）
お互いの結合句が一致したデータだけを確認したい時は「 Inner Join」
「Right Join」は基本は使わなくて OKです（Leftで代替可能なため）  



データセット - 計算フィールド作成 
Chapter 04 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計算フィールドとは   
データセット  - 計算フィールド作成  04 

Chapter４でCSVなどで取り込んだデータは、あくまで「事実の記録（実績・予算の数値）」であって、
分析に必要な指標（達成率・前年差・構成比など）は入っていません。

実際は予実管理では、こんなことを知りたいはずです。

● 目標に対して 何％達成しているか？

● 予算より いくら足りない／超えているか？

● 担当者別の 達成率の差  は？

計算フィールドは「 Excelと同じように見たい数値を計算する関数を利用するフィールド 」 
として必要になります。  
 
次頁ではこのハンズオンで利用する計算フィールドをまとめていますので実際に作成を進めます。 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 作成項目  計算内容  計算式 

1  *売上_実績(万円)  売上を万円単位で表示  {売上_実績}/10000 

2  *売上_目標(万円)  目標を万円単位で表示   {売上_目標}/10000 

3  *売上_目標差(万円)  売上_実績(万円) と 売上_目標(万円) の 
差分を表示  sum({*売上_実績(万円)})-sum({*売上_目標(万円)}) 

4  *売上_達成率  売上_目標(万円) に対する売上_実績(万円) の 
達成率を表示  sum({*売上_実績(万円)})/sum({*売上_目標(万円)}) 

計算フィールド作成機能を活用し、下記 4つの計算項目を作成  
データセット  - 計算フィールド作成  04 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01_BI_ローデータ .csv をクリックし、データセットの編集をクリック   
データセット  - 計算フィールド作成  04 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「＋」ボタンを押下し、計算フィールドを追加  をクリック 
データセット  - 計算フィールド作成  04 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*売上_実績(万円) を作成 
データセット  - 計算フィールド作成  04 

①計算フィールド名を入力します 

②右のフィールドから項目を
　選択し数式を入力します

③保存ボタンを押下
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同じ手順で*売上_目標(万円)、*売上_目標差(万円)、*売上_達成率を作成します。  
データセット  - 計算フィールド作成  04 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作成した計算フィールドがデータセットに追加されていることを確認し、保存して公開を押下  
データセット  - 計算フィールド作成  04 



分析作成 
Chapter 05 



© Mazrica Inc.

　　ご自身が扱うデータとわかる文言を加えて、名称を変更

　　【保存して公開】をクリック　 (Excelの別名保存と同義 )　※コピーされたデータセットとして別途保存されます

　　【視覚化して保存】をクリック　 ※新規分析画面に遷移します

1  2 
3 

以下手順にて、分析用のデータセットを保存する必要があります  

1 

2 

3 

【保存して公開】によって  
データセットメニューに保存される  

分析作成  05 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前頁のデータセット右上にある【視覚化して保存】をクリックすることで分析画面に遷移します  

データセット内の  
項目 (フィールド ) 

使用可能なグラフ (ビジュアルタイプ ) 

グラフ作成ボード (ビジュアル ) 

分析作成  05 

分析の名称が変更可能です。（標準はデータセット名）  

ディメンション：分析軸  
測定：分析対象の数値  



分析作成 - 数値表示方法・形式 
Chapter 06 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 設定対象項目  表示方法 (データタイプ)  表示形式 

1  *売上_実績(万円) 

数値  ・小数点の表示 なし 
・表示単位 なし 2  *売上_目標(万円) 

3  *売上_目標差(万円) 

4  *売上_達成率  パーセント  ・小数点の表示  1桁 
・表示単位 なし 

数値の表示方法や形式を設定します  *未設定の場合、 BIが自動判定します  
分析作成  - 数値表示方法・形式  06 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その他のフォーマットオプション  を選択  少数位・単位 を前頁に併せて変更 

*売上_実績(万円) の表示形式を設定  *売上 _目標 (万円 )・ *売上 _目標差 (万円 ) も同様に設定  
 

*売上_実績(万円)   

分析作成  - 数値表示方法・形式  

*売上_目標(万円)・ *売上_目標差(万円) も同様に設定   

06 



分析作成 - ビジュアルの作成 
 : 売上進捗 

Chapter 07 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アウトプット  実施事項 

Chapter05で作成した分析名  をクリックし、分析の作成  を実行 
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  07 

1  ビジュアルタイプ   「KPI」を選択 

2  値  *売上_実績(万円) をセット 

3  ターゲット値  *売上_目標(万円) をセット 

4  ビジュアルのタイトル   売上進捗  に変更 

5  プロパティ  タイトルや表示の条件設定  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「＋追加」ボタンを押下し、ビジュアルタイプ  主要業務指標 (KPI)を選択 
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  07 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ドラッグアンドドロップで「値」と「ターゲット値」に項目を設定  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  07 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ビジュアルのタイトルを変更するために、画面右側のプロパティから「タイトルを編集」　　を選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  

タイトルを「売上進捗」に変更し、表示調整して保存  

文字サイズ 20を選択　 ※サイズは任意  

中央揃えを選択  
文字を選択後に

太字押下  

07 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プロパティ　KPIのオプションを画像のように設定  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  

下記のように設定し適用  達成率に応じて自動で表示 

07 

＿＿
「比較」に変更 
※実績と目標の差異が 
　表示されます 

「パーセント」に変更 
※実績と目標の差異が%で 
　表示されます 

「12.35%」に変更 
※%の小数点以下の表示を 
　選択のため任意に変更 

任意：ビジュアルの表示をオフにします。 
※オンにした場合、画像の下に進捗率のバーが表示されます  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サイズを調整して完成  

ビジュアルを選択してドラッグし、横幅のサイズを任意で調整  

分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上進捗  07 



分析作成 - ビジュアルの作成  
: 売上推移 

Chapter 08 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アウトプット  実施事項 

分析作成  - 売上推移 
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  08 

1 
2 
3 
4 

追加 - ビジュアルタイプ  

棒グラフの値 

折れ線グラフの値  

X軸 

5 
6 
7 

ビジュアルのタイトル  

プロパティ　線シリーズ  

プロパティ　データラベル  

「クラスター棒コンボグラフ」を選択  

*売上_実績(万円) をセット 

*売上_目標(万円) をセット 

売上日（月）  をセット 

売上推移  に変更 

「マーカー」をオン  

データラベルをオン  



© Mazrica Inc.

「＋追加ボタン」を押下し、ビジュアルタイプ  クラスター棒コンボグラフを選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  08 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ドラッグアンドドロップで X軸、棒グラフの値、折れ線グラフの値に項目を設定  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  08 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売上日（月）の表示を「 YYYY年M月」と表示されるように変更  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  

集計を「月」毎に並べ替えるため「月」を選択  

08 

「YYYY年M月」にするため形式「その他の形式オプション」選択  

カスタムを選択し、 
「YYYY年M月」と入力する 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分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  

タイトルを売上推移に変更し、表示調整して保存 

中央揃えを選択  

文字を選択後に
太字押下  

08 

ビジュアルのタイトルを変更するために、画面右側のプロパティから「タイトルを編集」　　を選択  

文字サイズ 20を選択　 ※サイズは任意  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画面右プロパティ画面  ビジュアルのフォーマットを設定 

ビジュアルのフォーマットを変更  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  08 

◼線シリーズ  
　・マーカーをオンにします。  
 
◼データラベルをオンにします。  
 
 
 
線グラフにマーカー「 ⚫」がつき、  
データラベルをオンにすることで数値が表示されます。  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サイズを調整して完成  

ビジュアルを選択してドラッグし、横幅のサイズを任意で調整  

分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上推移  08 



分析作成 - ビジュアルの作成 
 : 売上達成率 

Chapter 9 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アウトプット  実施事項 

分析作成  - 事業部別  売上達成率 
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  09 

1  追加 - ビジュアルタイプ   「水平棒グラフ」を選択  

2  値  *売上_達成率  をセット 

3  Y軸  案件担当グループ  をセット 

4  ビジュアルのタイトル   事業部別  売上達成率  に変更 

5  プロパティ　 - Y軸  タイトルや表示の条件設定  

6  プロパティ　 - X軸  タイトルや表示の条件設定  

7  プロパティ　 - データラベル  データラベルをオン、表示の条件設定  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「＋追加ボタン」を押下し、ビジュアルタイプ  水平棒グラフを選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  09 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ドラッグアンドドロップで Y軸、値に項目を設定し、表示をパーセントに変更  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  09 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タイトルを事業部別_売上達成率に変更し、表示調整して保存 

中央揃えを選択  
文字を選択後に

太字押下  ダブルクリック  

分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  09 

ビジュアルのタイトルを変更するために、画面右側のプロパティから「タイトルを編集」　　を選択  

文字サイズ 20を選択　 ※サイズは任意  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ビジュアルのフォーマットを設定 

ビジュアルのフォーマットを変更  
09 

画面右プロパティ画面 

◼Y軸、X軸 
　・グラフの表示名をそれぞれ変更します。  
　・テキストのスタイルをそれぞれ太字にします。  
 
◼データラベルをオン  
　数値が表示されます。  
　表示の文字サイズを 15にし、太字にします。  

分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  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チャートの色を変更　事業部毎のグラフをダブルクリック  

チャートの色を変更  変更後 

グラフをクリック 

09 分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  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サイズを調整して完成  

ビジュアルを選択してドラッグし、横幅のサイズを任意で調整  

09 分析作成  - ビジュアルの作成  : 売上達成率  



分析作成 - ビジュアルの作成  
: 事業部別 売上推移 

Chapter 10 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アウトプット  実施事項 

分析作成  - 事業部別  売上推移 
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 

1 
2 
3 

4 

追加 - ビジュアルタイプ  

行 

列 

値 

5 
6 

7 

8 

ビジュアルのタイトル  

プロパティ  - ピボットオプション  

プロパティ  - 合計 

プロパティ  - 条件付き書式  

「ピボットテーブル」を選択  

案件担当グループ  をセット 

売上日（月）  をセット 

*売上_目標(万円) をセット 
*売上_実績(万円) をセット 
*売上_目標差 (万円) をセット 

事業部別  売上推移  に変更 

レイアウトを変更  

行 合計を表示に  オン 
列 合計を表示に  オン 

列 *売上_目標差 (万円) を選択 
背景色を追加し、条件設定  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「＋追加ボタン」を押下し、ビジュアルタイプ  ピボットテーブルを選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 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ドラッグアンドドロップで行、列、値に項目を設定  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 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売上日（月）の表示を「 YYYY年M月」と表示されるように変更  

集計を「月」毎に並べ替えるため「月」を選択   「YYYY年M月」にするため形式「その他の形式オプション」選択  

カスタムを選択し、 
「YYYY年M月」と入力する 

分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 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タイトルを事業部別 売上推移に変更し表示調整して保存 

中央揃えを選択  

文字を選択後に
太字押下  

分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 

ビジュアルのタイトルを変更するために、画面右側のプロパティから「タイトルを編集」　　を選択  

文字サイズ 20を選択　 ※サイズは任意  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フォーマット設定ボタンを押下  レイアウトを「表形式」、値の位置「行」を選択  

表形式を変更するためにプロパティから「ピボットオプション」を選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 

画面右プロパティ画面 

 
◼値が横表示から「行」にすることで、縦軸で表示されます  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フォーマット設定ボタンを押下  行・列をオンにすると合計が表示される 

行の合計・列の合計を表示するためにプロパティから「合計」を選択  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 

画面右プロパティ画面 

 
◼合計値が表の下に表示されます  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条件を設定して適用 (売上_目標差が0以上で青・0未満でピンク) 

条件付き書式を設定し、売上 _目標差(万円)の数値に応じた背景色を表示  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 

フォーマット設定ボタンを押下 画面右プロパティ画面 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並び替えオプションを適用  サイズを調整して完成 

年月を並び替え  
分析作成  - ビジュアルの作成  : 事業部別  売上推移  10 



分析作成 - デザイン調整 
Chapter 11 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タイトルを設定 

ダッシュボードのタイトルをクリックすると入力可能なため、タイトルを設定  
分析作成  - デザイン調整  11 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サイズ・配置を調整  

下記のようにサイズ・配置を調整  次のステップとして下記を実施します 

分析作成  - デザイン調整  11 

1 

2 

3 

フィルタの作成 

ダッシュボード公開 

閲覧者の招待 



分析作成 - フィルタ作成 
Chapter 12 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データを特定の年月で絞り込みできるようにフィルターを設定  
 

ビジュアルをクリックし、画面左上のフィルターボタン、＋追加ボタンを押下し「売上日（月）」を選択  

 年月のフィルターを追加 

2.フィルター  
ボタンを  押下 

分析作成  - フィルタ作成  12 

1. ビジュアルをクリック  

3.追加ボタン  
を 押下 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フィルタの設定を変更し、シートに追加  シートに追加 

データを特定の年月で絞り込みできるようにフィルターを設定  
分析作成  - フィルタ作成  12 

今回取り込んだローデータには2020年1月から2021年12月までのデータが 
あるため、フィルタでは2021/1/1〜2021/12/31で絞っています。 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フィルターの表示名を変更を追加  完成 

データを特定の年月で絞り込みできるようにフィルターを設定  
分析作成  - フィルタ作成  

表示名に 
「年月」と入力 

12 



ダッシュボード - 公開・共有 
Chapter 13 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他のユーザーがレポートを閲覧する準備として、分析をダッシュボードの形で公開  

作成した分析の右上のボタンから「公開」を選択 

ダッシュボード公開・共有方法  13 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他のユーザーがレポートを閲覧する準備として、分析をダッシュボードの形で公開  

「ダッシュボード名」をセットし、「ダッシュボードの公開」を選択することで、ダッシュボードとして公開される  

ダッシュボード公開・共有方法  13 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他のユーザーがレポートを閲覧する準備として、分析をダッシュボードの形で公開  
ダッシュボード公開・共有方法  13 

ダッシュボードとして公開されたが  
他のユーザーも閲覧できるように  
次のステップで  
ユーザーをダッシュボードに招待  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他のユーザーがダッシュボードを閲覧できるように、ダッシュボードを開いて画面右上の　　  アイコンから  
「共有」＞「ダッシュボードの共有」を選択  

ダッシュボード公開・共有方法  13 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パターン①：全ユーザーに一括共有  

全ユーザーに公開する場合には上記のようにボタンを押下して設定  
(特定のユーザーに限定する場合は次ページ参照 ) 

ダッシュボード公開・共有方法  13 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パターン②：特定のユーザーを指定して共有  

対象ユーザーのメールアドレス  を 
先頭から数文字入力する 
 
候補のユーザーが表示されるため、 
「追加」をクリック 
 
表示者か共同所有者を選択 

1. 

2. 

3. 

ダッシュボード公開・共有方法  13 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パターン②：特定のユーザーを指定して共有  

ダッシュボードへのアクセスを  
許可されたユーザーとして表示される  

ダッシュボード公開・共有方法  13 



【お問い合わせ】 
 

株式会社マツリカ 
https://mazrica.com/ 

最後までお読みいただき、ありがとうございました 


